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CHUYEN VIEN QUY CHE PAI LY

M6 ta cbng viéc

cCHUBB

Phat trién, cap nhat cac quy trinh kiém soét viéc tuan thu quy trinh, quy ché, hoat
dong nghiép vu tai cdng ty cua ddi ngli kinh doanh va nhéan vién

Diéu tra, xtr ly cac vi pham cta doi ngii kinh doanh lién quan dén céc khiéu nai, khiéu
kién cua khach hang va caa nhén vién khi c6 phét sinh.

Xay dung va thuc hién chuong trinh huin luyén cho d6i ngii kinh doanh va nhan vién.
Thuyc hién céc hoat dong kiém tra, kiém soét tinh tuan thu cua céc bo phan, phong ban
nghiép vu va van phong kinh doanh, d¢i ngii kinh doanh cua Cong ty.

Phan tich tinh hinh tuan thu, cac dit liéu vé kinh doanh dé phat hién cac rui ro va dé
Xuit, thuc hién cac bién phap ngin chin, kiém soét viéc tuan thu caa doi ngii kinh
doanh, vin phong kinh doanh; Lap cac bao céo tuan thu, bdo céo kiém soat theo yéu
ciu cua Cong ty va cua Tap doan.

Tu van cho cip quan 1y, cac van phong kinh doanh, cic cip quan 1y vin phong trong
cong tac tuyén dung/dao tao/quan 1y dai ly/hoat dong nghiép vu nham dam bao hoat
dong cia doi ngii kinh doanh va nhan vién luén tuan thii quy dinh, quy ché cua Cong
ty va cta phap luat.

HG tro cho cac phong ban vé van dé tuan tha khi c6 yéu cau.

Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cia Truong bo phan Quy ché va/hoic

Ban Giam Déc.

Yéu cau

Tét nghiép Pai hoc

C6 it nhéat 4 nam kinh nghiém lam viéc tai vi tri twong dwong

C6 k¥ nang quan ly cong viéc, ky nang ra quyét dinh, ky ning giao tiép
Co trinh dd tin hoc nang cao vé Excel, Word, Power Point

Trinh d6 Tiéng Anh nang cao
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Thoi gian lam vigc: T Thir 2 d&én Thir 6, 8:30am — 12:00pm & 01:00pm — 05:30pm
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