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Nhan vién quan ly hanh chinh vin phong

cCHUBB M0 ta cong viéc

e Dam bao c4c hoat dong huan luyén tai Khu Ve, Ving, Mién (trong pham vi phy
trach), duoc trién khai theo diing cac tiéu chuin va quy dinh cua bo phan huan luyén
kinh doanh

e Phdi hop voi cac AMD tai vin phong kinh doanh theo ddi va hd tro khi can thiét— vé
ké hoach huan luyén hang thang cho tit ca cac khda huan luyén chinh thuc va theo
dinh ky bao gom: Cac chuong trinh danh cho co ban va nang cao danh cho déi ngii
AR va Céc cap Quan ly.

e Tryc tiép thuc hién ké hoach giam sét chat luong giang day cua cac chuyén vién huan
luyén theo dinh ky, va dot xuat.

e Cap nhat, dé xuat va phan hodi vé cac trudng hop vi pham cua hoc vién va Trainers va
huéng xir ly vé cho Trudng bd phan huan luyén kinh doanh

e Huin luyén 1 sé khoa trong chuong trinh khi thiéu Trainer ¢ cac van phong kinh
doanh

e Phdi hop chuyén giao chuong trinh méi, sat hach danh gia

e Theo ddi danh gia hiéu qua lam viéc caa chuyén vién huan luyén thuoc pham vi trach
nhiém quan ly

e Phdi hop véi cac phong ban chuc ning trong cong tac xur ly cac khiéu nai, phan nan
vé chuong trinh huan luyén, thi tuc hanh chanh, va chuyén vién huan luyén

e Céc cong tac khéc theo nhu cau cong viéc va yéu cau tir Truong bo phan HLKD

Yéu cau

e  Tétnghiép Pai hoc

e COitnhat 05 nam kinh nghiém thyc té trong nganh Bao hiém Nhan tho.
e Co kinh nghiém quan Iy va giam sét cong tac huan luyén caa Vung/Mién
e K§ ning Huin luyén ca nhan xuat sic.

e K§ ning Giao tiép &ng xir tot.


http://life.chubb.com/vn

e  Chju ap luc cong viéc cuong do cao.
e  Thanh thao Word, Excel, va Powerpoint
e Ngoai ngit Anh vin — giao tiép

Thoi gian 1am viéc: T Thir 2 ¢én Thi 6, 8:30am — 12:00pm & 01:00pm — 05:30pm

Email nép ho so: recruitment.vnlife@chubb.com
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